Rajkai Német Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Miukodési Szabalyzata

Jévihagyta: Rajkai Német Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 46/2014.(XI1.19.)
onkormanyzati hatarozataval



RAJKAINEMET ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Rajka K6zség Német Onkormanyzatianak Képviselé-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz616
2011. évi CLXXIX. térvény 113. § a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan szervezete és
mukodése részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg.

I. fejezet
Az onkormanyzat és jelképei

A nemzetiségi 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Rajkai Német Onkormanyzat

A nemzetiségi onkormanyzat székhelye: 9224 Rajka, Szent Istvan u. 14.

A német nemzetiségi Onkormdnyzat tagjainak szama 4 f6. A tagok felsorolasat jelen
‘Szervezeti és miikodési szabélyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

A nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletét az elndk képviseli, az elnok akadalyoztatasa
esetén az dltala megbizott képviseld.

A nemzetiségi onkormanyzat mtikddési teriilete: Rajka Kozség kozigazgatasi teriilete.

A nemzetiségi onkormanyzat bizottsagot nem hoz létre.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
feladatok ellatasara két képviselot jelol ki. bizottsagot nem hoz létre.

A nemzetiségi dnkormanyzat altal hasznalt bélyegz6 szovege, forméja:

A bélyegz6 kor alaku, kétnyelviifelirattal és a kozépén Rajka cimerével. Felirata: Rajkai
Német Onkormanyzat — DS Ragendorf

II. fejezet
Feladatok és hataskorok

A nemzetiségi 6nkormanyzat szabadon vallalhatja k6zfeladat ellatasat abban az esetben, ha:
o ellatasa nem sérti mas telepiilések érdekeit,
o nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,
o megvalositdsa nem veszélyezteti a kotelezden el6irt feladat- és hataskorok ellatasat,
o ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete hatarozatdban bizonyos hataskoreit az
elnokre ruhdzhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

A feladatok dnkéntes vallaldsa el6tt minden esetben el6készité eljarast kell lefolytatni.

Az elokészitd eljaras lefolytatasarol az elndk gondoskodik. A kozfeladat Onkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthetd a képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvaldsitashoz szilikséges koltségvetési forrasokat. _

Az Onként vallalt feladatok ellatdsa tekintetében az éves koltségvetési hatarozatban — a
fedezet biztositasaval egyidejlleg — kell donteni.



I11. fejezet
A képvisel6-testiilet mitkodése

1. A képviselé-testiilet rendes és rendKkiviili iilései

A képviselo-testiilet legalabb a torvényben meghatarozott szamu iilést tart. A képviseld-
testiilet a rendes {tléseken kiviil alakuléd és rendkiviili iilést, valamint évente egyszer
kozmeghallgatast tart.

A képviseld-testiilet tiléseit az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes hivja 6ssze. Az
elndk és elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja 6ssze az tilést.

A képviselO-testiileti tilések hivatalos helyszine: 9224 Rajka, Szabadsag tér 1.

2. Az alakulo iilés szabalyai

A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag Elntke szobeli tajékoztatast ad a
nemzetiségi 6nkormanyzati valasztas eredményérol. _

A valasztasi eredmények ismertetése utan a nemzetiségi képviselok eskiitétele kovetkezik.

Az eskii szovegét a Helyi Valasztasi Bizottsag Elnoke olvassa el6.

Az alakul¢ iilés kotelez6 napirendi pontjai az alabbiak:

a képviseldk eskiitétele,

az elnok megvalasztasa,

az elnokhelyettes megvalasztasa,

a szervezeti ¢s mikodési szabalyzat megalkotasa/modositasa,
a tiszteletdijakrol sz616 hatarozat meghozatala.
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3. Kéozmeghallgatas

A koézmeghallgatasok hivatalos helyszine: Rajka Kozség Faluhazanak tanacsterme.
A kozmeghallgatas idépontja eldtt az elnck meghivot tesz kozzeé a kozmeghallgatas idépontja
elott legalabb 5 nappal a kovetkezo helyeken:

o a helyi 6nkormanyzat hirdetétablain és
o akozségi honlapon.

A koézmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képviseld-testiilet vagy azonnal, vagy 15 napon
beliil irasban valaszol. A valaszadast az elnok koordinalja.

A kézmeghallgatas kotelezé napirendje: beszamold a Rajkai Német Onkorményzat targyévi
tevékenységérol.

4. Az iilésre sz6l6 meghivé

A képviselo-testiilet iilésére sz616 meghivo tartalmazza:
o az Ulés helyét, idejét,
o atervezett napirendeket.

A rendes 1ilés meghivdjat az iilés elétt 3 nappal kell kézbesiteni a képviselok részére. A
rendkiviili tilés meghivojat 1 nappal kell kordbban kézbesiteni a képviseldk részére.

Stirgds, halasztast nem tiird esetben el lehet tekinteni az irasbeli meghivotol, ez esetben
telefonon vagy személyes meghivassal is 6ssze lehet hivni a testiileti {ilést. A rendkiviil {ilés
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Osszehivasara vonatkozo képviseldi inditvany, irasban vagy elektronikus formaban az
elnoknél terjeszthetd eld.

Az 1lés idopontjarol a meghivo kikiildésével egyidejlileg az elnok, tajékoztatast tesz kozzé a
helyi énkormanyzat hirdetotablajan torténd kifliggesztéssel, és a kozségi honlapon torténd
kozzététellel. :

A testiileti tilésen allandé meghivottként tandcskozasi joggal vesz részt a jegyzO vagy
megbizottja.

IV. fejezet
A képviselo-testiilet iilése

1. Az iilés vezetése

A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen legalabb 3 onkormanyzati képvisel
jelen van.
Az elnok a testiileti tilés vezetése sordn: , »
o megallapitja az ilés hatdrozatképességét, a hatarozatképességet az iilés teljes ideje
alatt figyelemmel kiséri,
o el6terjeszti az tilés napirendi pontjait,
o javaslatot tesz a napirendi pontoknak a meghivotol eltéré sorrendiségének
megvaltoztatasara, rendkiviili napirendek felvételére,
o azllés végén tajékoztatast ad a testiileti hatarozatok végrehajtasarol.

A képviseld-testiilet a napirend elfogadasarél vita nélkiil hataroz.
A testiileti iilésre az eldterjesztés irasban vagy szoban keriilhet benyujtasra. Az irasba foglalt
eloterjesztéseket siirgds esetben az tilésen is ki lehet osztani.
Az irasbeli elbterjesztésnek lehetdleg tartalmaznia kell:
o atargyat és a tényallast,
a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
az alternativak indokait,
a hatarozati javaslatot,
sziikség szerint a felel6s és a hataridé megjelolését.
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A képviseld-testiilet napirendjéhez eldterjesztést tehetnek:

o elnok,

o elnokhelyettes,

o jegyzd,

o nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo,
o telepiilési 6nkormanyzat polgarmestere.

2. Siirgosségi inditvany

Stirgésségi  inditvanynak min6siil = minden olyan inditvany, mely olyan napirend
megtargyalasara iranyul, amely az iilés meghivojaban nem szerepel. A képviselO-testiilet — az
elnok javaslatara — a napirendek elfogadasaval egyidejiileg egyszer(i tobbséggel, soron kiviil
dont az 0j eldterjesztés napirendre vétele targyaban. A siirgdsségi inditvanyt az elnoknél kell
jelezni.



3. A tanidcskozas rendje, szavazas

Az elndk a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit,
melynek sordn a szot az elnok adja meg. A felszélalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet
sor. Az elntk soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a moddositd javaslatat a vita

bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Az

elnok a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszolalo nem jelentkezik. A vita soran
- a JegyzOnek vagy megbizottjanak a torvényesség érdekében minden esetben szot kell adni.

Barmelyik képviseld, illetve a napirend eldaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrél torténd levételét. A javaslatrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszeri
tobbséggel hataroz, kivéve, ha az el6terjesztd kéri az el6terjesztés napirendrél torténd
levételét.

Az elntk az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat azok
modositasaival egyiitt egyenként bocsatja szavazasra. '

4. Nyilt és zart iilés, a szavazas modja

A testiilet iilései a zart napirendek kivételével nyilvanosak.
A képviselo-testiilet zart iilést tart Osszeférhetetlenségi, Kkitiintetési iigy targyaldsakor,
vagyonnyilatkozati eljaras ¢és fegyelmi biintetés kiszabasa soran.
A testiilet zart tlést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés,
felmentés, vezetéi megbizds, megbizas visszavondsa, fegyelmi eljards meginditasa,
allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.
A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.
A zért ilésen hozott hatarozatot a nyilvanos iilésen ismertetni kell.
A képviseld-testiilet titkos szavazast rendelhet el azokban a kérdésekben, amelyek kapcsan
jogszabalyszeri a zart Ulés megtartasa. A titkos szavazast egyszerii tobbséggel lehet
elrendelni.
A titkos szavazas lebonyolitasara a képvisel6-testiilet 2 képvisel6t valaszt a tagjai koziil.
A titkos szavazas szavazolap és urna igénybevételével torténik.
A szavazatszamlald bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, majd a szavazas eredményérdl a
bizottsag elnoke tdjékoztatja a képviselo-testiiletet.
A titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

o a szavazas helyét, idejét,
a szavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
a szavazas soran felmeriilt egy¢b lényeges koriilményeket,
a szavazas eredményét,
a jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai, és a jegyzokonyvvezetd irja ala.
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Név szerinti szavazast rendelhet el az iilésvezetd a képvisel6-testiilet barmely tagja kérelmére.
A kérdésben a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6t6bbséggel dont.

A név szerinti szavazas 0gy torténik, hogy az elnék abécé sorrendben felolvassa az iilésen
jelen 1év6é képviselok nevét, akik a neviik felolvasasakor ,igen”-nel, ,nem”-mel vagy
,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. - :



A névszerinti szavazast mindig kotelez6 a jegyzOkonyvben rogziteni. A szavazasi névsort a
jegyzokonyvhoz kell csatolni.

5. A képviselé-testiilet hatarozatai

A képvisel6-testiilet dontéseit hatarozati formaban hozza meg.
A hatarozatok egyszerli vagy mindsitett tobbségli szavazati aranyt igényelnek.
Egyszeri tobbségli szavazati arany esetén a jelenlévd képvisel tobbségének tamogato
szavazata sziikséges.
Mindsitett tobbségli szavazati arany esetén a megvalasztott képviselok tobbségének tamogatd
szavazata sziikséges.
Mindsitett tobbségli szavazati arany sziikséges:
o akotelezettségvallalast jelenté dontésekhez,
a szervezeti és miikodési szabalyzat elfogaddsahoz és modositasahoz,
az egylittmikodési megallapodas elfogadasahoz és modositasahoz,
az elnok és elnokhelyettes megvalasztasahoz
intézmény alapitasahoz,
koltségvetési és zarszamadasi hatarozatok elfogadasahoz,
a nemzetiségi onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az altala képviselt nemzetiség
tinnepeirdl,
vagyonleltarardl, torzsvagyona korérdl és a tulajdonat képezd, vagy az allam, hely1
onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon
(vagyon elemek) hasznalatanak szabalyairdl,
o gazdalkod6 és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy az
ezekben valé részvételrol,
o Onkormanyzati tarsulés létrehozasarol vagy tarsulashoz valo csatlakozasrol,
o feladat- és hataskor atvételérol,
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o

A képviseld-testiileti hatarozatokrdl a kozos onkormanyzati hivatal jegyzdje a naptari év
elejétdl kezdddden sorszam szerinti nyilvantartast vezet.

A képviselO-testiilet hatarozatai a jegyz6konyv részeként megtaldlhatoak a kozségi honlap
német nemzetiségi 6nkormanyzat jegyzokonyvei részében.

6. A tandacskozas rendjének fenntartasa

A tanacskozas rendjének fenntartasarol az iilésvezeté gondoskodik. Ennek soran figyelmezteti
azt a hozzdaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy a tanacskozashoz nem ill6, sértd
kifejezéseket hasznal.

Ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzasz616t6] a szot.

Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képvisel6-testiilet tagjahoz, illetve a képviseld-testiilet
iléséhez méltatlan magatartast tanusit.

A képviselo-testiilet tagja még rendbontas esetén sem utasithato ki az tilésrol.

A nyilvanos iilésen megjelent valasztopolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozéas rendjének megzavardsa esetén az elndk rendre utasithatja a rendzavarét,
ismétlddd rendzavarés esetén, pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

Az elndknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.



7. Jegyz6konyv

A képviselo-testiilet tilésérél a kozos onkormanyzati hivatal ligyintézoje az iilésen rogzitett
hanganyag alapjan készit jegyzokonyvet.

A jegyzokonyvet az elndk és a jegyzokonyv-hitelesito irja ala.

A jegyzOkonyvet a hivatal igénybevételével, a 15 napos hataridén beliil az elnok kiildi meg a
Gyor-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatalnak.

A nemzetiségi Onkormanyzat {iiléseir6l késziilt jegyzOkonyvek a kozds oOnkorméanyzati
hivatalban, illetve a kozségi honlap Német Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzokényvei
részben megtekinthetdek.

V. fejezet
Elnok és elnokhelyettes

Az alakul¢ iilésen a képvisel6-testiilet a tagjai koziil tarsadalmi megbizatasa elnokot valaszt.
Az elnok tanadcskozasi joggal részt vesz a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiiletének
{ilésén.

Az elnok testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai:

o 0Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet tiléseit,

o képviseli a nemzetiségi dnkormanyzatot,

o megkiildi a kormanyhivatalnak a nemzetiségi Onkormanyzati {ilésr6l késziilt
jegyzOkonyvet,

o kapcsolatot tart fenn a telepiilési onkorményzat polgarmesterével, jegyzodjével, a
teleptilési onkormanyzati bizottsagok elndkeivel,

o szervezi a nemzetiségi onkormanyzat munkdjat, gondoskodik az ehhez sziikséges
targyi és személyi feltételek biztositasarol,

o dont az atruhézott hataskorbe tartozé kérdésekben.

A képviselo-testiilet a sajat tagjai koziil titkos szavazéassal a testiilet megbizatdsanak
iddtartamara - az elndke helyettesitésére, munkajanak segitésére elnokhelyettest valaszt. Az
elnokhelyettes az elnok iranyitasaval latja el feladatait. Az eln6k akadalyoztatdsa esetén a
feladatait az elnokhelyettes latja el.

VI. fejezet
Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, ellenorzése

A nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatat a képvisel6-testiilet altal
kijelolt két képvisel6 tartja nyilvan és ellenorzi.

VII. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat kapcsolatai

A nemzetiségi onkormanyzat feladatai megvaldsitasa érdekében egyiittmikodik és hivatalos
kapcsolatot tart fent:

o Rajka Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiiletével és az altala fenntartott
intézményekkel, ' ‘ ‘
o Békefi Ern6é Altalanos Iskola és AMK-val,



o Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatallal,

o Magyarorszagon a német nemzetiség mas telepiilési, megyei ¢és orszigos
onkorményzataival, Magyarorszagi Németek Orszdgos Onkorményzataval,

o helyi német nemzetiségi hagyomanyapolas teriiletén szerepet jatszo civil és tarsadalmi
szervezetekkel, személyekkel,

o az anyaorszagban mikodo, német nemzetiség célkitlizéseivel azonos célkitlizéseket
vallo szervezetekkel, egyéb német nyelvteriileten mikodd civil és tarsadalmi

szervezetekkel,
o Németjarfalu 6nkormanyzataval, a telepiilés civil szervezeteivel

VIII. fejezet
Német Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodése,
a személyi-targyi feltételek biztositasa

Rajka K6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a Rajkai Német Onkorményzat részére
a mikodéschez sziikséges feltételeket kiilon megallapodasban rogzitettek szerint biztositja.

IX.
Zaro rendelkezések

Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az elfogaddsa napjan 1ép hatélyba. Ezzel egyidejtileg
hatélyat veszti a Rajkai Német Onkormanyzatanak 8/2013.(I1.12) hatdrozataval elfogadott
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata.

Molnar K4almanné
elnok




